CUPRINS
CAP. 1 COLECTIILE DE BIBLIOTECA

MIRCEA REGNEALA

1.1 DEZVOLTAREA COLECTIILOR
1.1.1 Infroducere
1.1.2 Tipologie documentara

1.1.2.1 Documente traditionale

Documente traditionale scrise

A. Documente traditionale tipdrite

a. Carti

Clasificarea cartilor

Carti stiintifice

Lucrari de sintezd
Enciclopedii
Enciclopedii generale
Enciclopedii specializate
Enciclopedii online
Dictionare
Dictionare lingvistice
Dictionare monolingve
Dictionare bilingve
Dictionare plurilingve (multilingve)
Dictionare enciclopedice (lexicoane)
Dictionare specializate
Tratate
Manuale
Cursuri universitare
Monografii stiintifice

Lucrdri elaborate in vederea obtinerii de
titluri universitare sau stiintifice
Lucrari de licenta
Lucrdri de masterat
Teze de doctorat
Studii de specialitate
Carti beletristice
Carti de artd

b. Brosuri

c. Publicatii seriale
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Structura serialelor
Functia serialelor
Clasificarea serialelor
Seriale de larga circulatie
Presa cotidiana

Reviste ilustrate

Seriale de circulatie restransd
Ziare

Reviste

Anuare

Rapoarte anuale

Reviste anuale
Calendare

Almanahuri
Almanahuri generale
Almanahuri tematice
Publicatii bibliografice

d. Foi volante
B. Documente traditionale scrise de mana
Manuscrise

Manuscrise vechi

Cartea crestind sub formad de manuscris

Manuscrise ilustrate (miniate/anluminate) bizantine
Documente traditionale vizuale (iconografice)

Stampe

Harti si planuri

Fotografii

Desene

Carti postale

1.1.2.2 Documente moderne

Documente audiovizuale

A. Documente vizuale

Diapozitive

Microformate

Microfilmul

Tipuri de microfilm
Microfisa

Microfisa COM

Ultrafisa (ultramicrofisa)
Microfisa opaca
Microeditarea

Asociatii si organizatii profesionale micrografice
Exploatarea microformatelor
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Conservarea si prezervarea microformatelor
Conservarea microformatelor
Prezervarea microformatelor
Perspective

B. Documentele sonore
Discul
Bandd magnetica
Caseta audio
Caseta video

C. Documente audiovizuale combinate
Film cinematografic
Documente electronice
Carti electronice
Reviste electronice (jurnale electronice)
Consortii de reviste electronice
Discuri compacte

1.1.3 Principii de dezvoltare a colectiilor
1.1.3.1 In functie de tipul de bibliotecd
1.1.4 Politica de dezvoltare a colectiilor
1.1.4.1 Carta colectiilor/Strategia de dezvoltare a colectiilor
1.1.4.2 Planul de dezvoltare a colectiilor
1.1.4.3 Protocoale de dezvoltare a colectiilor
1.1.5 Selectia documentelor

1.1.5.1 Informare bibliografica

Informare prospectiva
Informare curenta
Informare retrospectivd

1.1.6 Politica de achizitie
1.1.6.1 Elementele politicii de achizitie
1.1.7 Metodologia de achizitie
1.1.7.1 Tipuri de achizitie

Achizitii oneroase

Cumpadrare

Colecturi

Schimb interbibliotecar

Conventii internationale

Conferinta de la Budapesta

Schimbul interbibliotecar in Romania
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Metodologia de schimb

Scrisoare de oferta

Oferta de publicatii

Tipuri de ofertd

Prezentarea cererii

Raspuns la cerere

Expeditii

Balanta schimbului

Transport si vama

Organizarea unui serviciu de schimb

Achizitii gratuite

Donatie

Legate testamentare

Transfer

Depozit legal

Depozitul legal la romani
1.1.8 Deselectie

1.1.8.1 Introducere
1.1.8.2 Deselectie pe tip de biblioteca

1.1.8.3 Criterii si tehnici de deselectie
Carti
Publicatii seriale

1.1.8.4 Etape ale deselectiei

1.1.8.5 Personalul implicat in deselectie

1.1.8.6 Obstacole in calea deselectiei

1.1.8.7 Concluzii

CRISTINA POPESCU

10

1.2 EVIDENTA, GESTIONAREA S| ORGANIZAREA COLECTIILOR
1.2.1 Evidenta colectiilor
1.2.1.1 Abordadri conceptuale
1.2.1.2 Etapele procesului de evidenta pentru
toate tipurile de documente

Etapa preliminard

a. Primirea documentelor

b. Stampilarea documentelor

Etapa de bazd - Inregistrarea documentelor

1.2.1.3 Sistemul de evidenta a documentelor
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Evidenta primard sau globald
Evidenta individuald
Tipuri de evidenta pentru publicatiile seriale (periodice)
Colectiile speciale si materialele audiovizuale
ca unitati de evidentad
1.2.2 Gestionarea colectiilor de documente
1.2.2.1 Legislatie
1.2.2.2 Abordari conceptuale
1.2.2.3 Verificarea / inventarierea generald a gestiunii

1.2.2.4 |lesirea documentelor din gestiunea si din
evidentele bibliotecii

1.2.3 Organizarea colectiilor
1.2.3.1 Abordari conceptuale
1.2.3.2 Sisteme de organizare a documentelor

1.2.3.3 Topografierea documentelor

Sisteme de cotare
Catalogul topografic

CAP.2 CATALOGARE

CONSTANTA DUMITRASCONIU

2.1 CATALOGARE
2.1.1 Abordari conceptuale
2.1.1.1 Resursa
2.1.1.2 Tipuri de resurse
2.1.1.3 Catalog
2.1.1.4 Catalogare

2.1.2 Principii si reguli de catalogare:
scurte repere istorice

2.1.3 Standarde utilizate in catalogare

2.1.3.1 Descrierea Bibliografica Internationald Standardizata
(ISBD - International Standard Bibliographic Description)

ZONELE DE INFORMATII ISBD
ZONA 0O: Forma continutului si tipul mediului
Zona 1: Titlu si mentiuni de responsabilitate
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1.1. Titlul propriu-zis
1.1A. Formele titlului propriu-zis
1.1B. Alegerea ftitlului propriu-zis
1.1B1. Resurse cu o singura sursa preferata de informare
1.1B2. Resurse cu mai multe surse preferate de informare

1.1B3. Resurse cu doud sau mai multe lucrari publicate
sub un titlu colectiv

1.1B4. Resurse fara titlu colectiv (resurse cu doua
sau mai multe lucrari fara titlu colectiv)

1.1B5. Resurse fard niciun titlu

1.1B6. Resurse care constituie parti sau suplimente ale
altor resurse

1.1B7. Desemnarea seriei
1.1C. Transcrierea titlului propriu-zis

1.1C1. Resurse fard titlu colectiv (resurse cu doud sau
mai multe lucrari fara titlu colectiv)

1.1C2. Titluri comune si dependente
1.1C3. Afise, postere etc. fara titlu
1.1D. Variante ale titlului

1.1E. Modificari intervenite in fitlul propriu-zis sau
n alte parti ale descrierii

1.2. Titlul paralel
1.2A. Formele titlului paralel
1.2B. Alegerea fitlului paralel
1.2C. Transcrierea titlului paralel
1.3. Informatii la titlu
1.3A. Formele si alegerea informatiilor la titlu
1.3B. Transcriere

1.3C. Transcrierea modificarilor informatiilor la titlu
n cazul resurselor in continuare si a resurselor
monografice multivolum

1.4. Mentiuni de responsabilitate
1.4A. Formele mentiunii de responsabilitate
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1.4B. Numarul mentiunilor de responsabilitate
1.4C. Transcriere

1.4D. Transcrierea modificarilor mentiunilor de
responsabilitate Ia resursele In continuare si
resursele monografice multivolum

Zona 2: Editie
2.1. Mentiune de editie

2.1A. Mentiune de editie: tipuri

2.1B. Transcriere

2.1C. Schimbari intervenite in mentiunea de editie
2.2. Mentiune paraleld de editie
2.3. Mentiuni de responsabilitate referitoare la editie
2.4. Mentiune suplimentara de editie

2.5. Mentiuni de responsabilitate referitoare la mentiunea
suplimentarda de editie

Zona 3: Date specifice anumitor categorii de resurse
3.1. Date matematice (Resurse cartografice)

3.1.1. Scara

3.1.2. Proiectie

3.1.3. Coordonate, ascensie dreapta si echinoctiu
3.2. Formatul lucrarii muzicale (Resurse muzicale tiparite)

3.2.1. Mentionarea formatului lucrarii muzicale

3.2.2. Mentionarea formatului paralel al lucrarii muzicale
3.3. Numerotare (Seriale)

3.3A. Structura zonei numerotarii

3.3B. Desemnare numerica

3.3C. Desemnare cronologica

3.3D. Transcriere

3.3E. Desemnare paraleld

3.3F. Sisteme alternative de numerotare

3.3G. Noi secvente de numerotare
Zona 4: Date de publicare, producere, distribuire etc.
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4.1. Loc de publicare, producere si/sau distribuire 400

4.2. Editor, producator si/sau distribuitor 40S

4.3. Data de publicare, producere si/sau distribuire 412

4.4. Loc de tipdarire sau manufacturare/fabricare 422

4.5. Tipograf/-ie sau fabricant 422

4.6. Data de tiparire sau manufacturare/fabricare 423

Zona 5: Descriere materiala 42§
5.1. Desemnarea materialului specific si/sau numarul

unitatilor fizice 426

5.1A. Resurse publicate intr-o singurd unitate fizica 428

5.1B. Resurse publicate in mai multe unitati fizice 434

5.2. Alte detalii fizice 436

5.3. Dimensiuni 438

5.4. Material insotitor 443

Zona 6: Colectie/serie si resursd monograficd multivolum 44§

6.1. Titlul propriu-zis al colectiei/seriei sau resursei
monografice multivolum 448

6.2. Titlul paralel al colectiei/seriei, subcolectiei/subseriei
sau resursei multivolum 450

6.3. Informatii la titlul colectiei/seriei,
subcolectiei/subseriei sau resursei multivolum 450

6.4. Mentiuni de responsabilitate referitoare la
colectie/serie, subcolectie/subserie sau resursa
multivolum 451

6.5. Numarul standard international al colectiei/seriei,
subcolectiei/subseriei sau al resursei monografice

multivolum 452

6.6. Numerotarea in cadrul colectiei/seriei, subcolectiei/
subseriei sau resursei multivolum 453
Zona 7: Note 4SS

7.0. Note privind zona referitoare la forma continutului
si tipul mediului (zona 0), precum si note privind
tipurile speciale de materiale 457

7.1. Note privind zona titlului si @ mentiunilor de
responsabilitate (zona 1) 460



CUPRINS

7.2. Note privind zona editiei si istoricul bibliografic
al resursei (zona 2)

7.3. Note privind zona caracteristicilor specifice anumitor
categorii de material sau tipuri de resurse (zona 3)

7.4. Note privind zona datelor de publicare, producere,
distribuire etc. (zona 4)

7.5. Note privind zona descrierii materiale (zona 5)

7.6. Note privind zona colectiei/seriei si resursei
monografice multivolum (zona é)

7.7. Note privind confinutul resursei

7.8. Note privind zona identificatorului resursei si
a termenilor de disponibilizare (zona 8)

7.9. Note privind numarul, parteaq, iteratia etc., care
constituie baza descrierii

7.10. Alte note
7.11. Note privind exemplarul descris
Zona 8: Identificatorul resursei si termenii de disponibilizare
8.1. Identificatorul resursei
8.2. Titlul-cheie (resurse in continuare)
8.3. Termeni de disponibilizare
Resurse publicate in mai multe unitati fizice
|. Descriere/inregistrare pe un singur nivel
A.1. Descriere separata a fiecarui volum
A.2. Descriere/inregistrare globala
IIl. Descriere/inregistrare pe mai multe niveluri
B.1. Descriere/inregistrare pe doua niveluri
B.2. Descriere/inregistrare pe trei sau mai multe niveluri
Exemple generale. Texte tiparite

2.1.4 FRBR - Functional Requirements for Bibliographic
Records (Cerinte Functionale pentru Inregistrari
Bibliografice)

2.1.5 Pe scurt despre ‘LINKED DATA'/DATE CONEXE
2.1.6 RDA - Resource Description and Access

2.1.7 LRM - Library Reference Model
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2.1.8 Formate de inregistrare

2.1.8.1 Formate de inregistrare - Tipuri

2.1.8.2 ISBD - Formatele Bibliografice UNIMARC / MARC 21
2.1.9 Controlul Bibliografic Universal (CBU)
2.1.10 Controlul de autoritate

ANEXE
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